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LEI N2 123/97

Fixa a estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Medeiros
e contém outras disposigoes.

Medeiros,

0 povo do Municipio de
Estado de Minas Gerais, por seus representantes na Camara Municipal
decreta e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

capiTuLO I

DO SISTEMA ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA
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Art. 12 - O Sistema Administrativo
da Prefeitura Municipal de Medeiros, fica constituido dos seguintes
orgaos:

I - 6rg§o de Acessoramento:

a - Gabinete do Prefeito;
b .- Assessoria Juridica;
c - Assessoria Tecnica.
////‘ II - Orgao de Apoio Administrativo
» a - Departamento Municipal de
Administracao e financgas;

. IIT - Orgao de Administragao Especifica

a - Dept® de Obras e Servigos
Urbanos;

b - Dpt? de Educagao e cultura;

¢ - Dept? de Saude e Assisténcia
_ Social;

d - Dpt? de Agricultura, Industria

e Comercio. :

T E;—I“3E¢‘n=!———nnaeauuuaa__4ﬁiniﬁéfd3‘°*iﬁ====~,-_____ B
PN, A AREEE = — '/

JOTAL



)/

$U00000008440000001¢

BN

Z.

SO0B0000330000010

/’/

(X R R RRERRY

- e e S AP ATEN
a8 —

PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDEIROS

CEP 38930-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

cAPiTULO TI

DA COMPETENCIA poS ORrGA0S

SESSAC: X
DO GABINETE DO PREFEITO

Aol Art. 29 - 0 Gabinete do Prefeito
¢ orgao de assessoramento que tem por competéncia a coordenacao
€ @ representagao politica e social do Prefeito e as atividades
Se re~139595 RUbLican; sssieiisr 80:10heLe;cdotelesutive ioms Suds
relagoes com os municipios, entidades de classes e com oérgaos
de administragao municipal;divulgar assuntos de interesse do
Governo Municipal; assessorar o Prefeito nas elaboracgoes dos
Prajetos de lei, portarias, regulamentos, exposicoes de motivo,
mensagens,razoes do veto ou quaisquer outros documentos, inclusive
elaborar mensagens anual do Prefeito a ser enviada & Camara
Municipal; pesquisar e coletar elementos necessarios as informagoes
Solicitadas ao Executivo; coletar dados e informagoes para a
tomada de decisces do Prefeito; acompanhar a tramitagaoc dos
projetos de 1lei de interesse do Executivo, na Camara Municipal
€ manter controle que lhe permita prestar informagoes precisas
do Prefeito sobre o assunto, preparar e encaminhar o expediente
e desempenhar outras atividades afins.

‘ g SESSA0 IT
%. . DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 32 - A Assessoria Juridica
compete representar a Prefeitura nos atos em que esta se ja
autora,re, oponente ou assistente, receber citagoes, emitir
pareceres sobre questoés juridicas; elaborar contratos e convenios,
examinar projetos de Lei e Decretos, bem como po‘rtarias elaboradas
pela chefia de gabinete e outros atos J\fridicos; paptj_cj'_par
na elaboracao de atos normativos; proceder a cobranga amigavel
e judicial da pivida Ativa, promover as dasapropriagoes amigaveis
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SESSA0 IR
DA ASSESSORIA TECNICA

Art; 4°® . A Assessoria Tecnica e

o orgao de assessoramento ao Prefeito na formulacao, execucao,
acompanhamento e avaliagao das

€ Projetos relacionados
turismo e o lazer,

politicas, planos, pragramas
com o desenvolvimento do esporte, do
competindo-lhe especialmente, a difusao e
© estimulo da cultura sob todos o8 aspectos, administragao e
protecao ao patrimonio artistico e historico do Municipio,estimular
as atividades inerentes ao esporte, organizar e dirigir certames

€ festejos oficiais, preparar calendario turistico, ¢ outrss
atividades afins.

SESSAC Iv
DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

Art. 5% - Ao Departamento Municipal
de Administragao e finangas compete: exercer atividadesds recru-
tamendg seleg'e'.o, treinamento, registros e controle funcionais
€ as demais atividades relativas ao pessoal da Prefeitura; pramover
a :lnspeg'éo de saude dos servidores municipais para o efeito
de admissao, licenga aposentadoria e outros fins legais, as
atividades referentes ao tombamento, registro inventario, protegao
e conservacao dos bens moveis e iméveis da Prefeitura; ao recebi-
mento, distribuigao, controlede andamento e arquivamento definiti-
vos dos papéis da Prefeitura; a administragao e eonservacao
dos edificios em que funciona os orgaos da Prefeitura; a promover
licitacoes para aquisigao de materiais e utensilios e contratagao
de obras e servicos nos termos da legislacao eapecirica; exercer
atividades referentes a administragao orgamentaria atraves de
elaboracao e da execugao do orgamento programa anual e do orgcamento
plurianal de investimentos, promover o cadastramento dos contribu-
intes, o orgamento, a arrecadacdo e a fiscalizagdo dos tributos
e demais rendas municipais; imcumbir-se do recebimento, pagamento,
guarda e movimentacao dos numerarios e outros valores; promover
o registro e controle contabil da administragao orcalnontaria,
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contas & Céamara Municipal

e demonstrativos de prestagao de a
Estado: Elaborar 2 execugao

e aos Tribunais de Contas da Uniao e do pomE
daprogramagao financeira de desembolso, prestar assessoria &
prefeito em todas as materias de carater economico finance

7 8

de interesse do Municipio e em especial no processamento 'd:
-~ Ld o

operacgoes de credito e em financiamentos, elo Municip

tomadas P =
e aos orgaos publicos da administracgao local nos assuntos fazenda
rios e promover O gerenciamento dos recursos

provenientes de
coonvenios firmados com © Estado e a Uniao,e ou

tras atividades

afins.

SEGAO V
DO DERPATAMENTO MUNICIPAL DE EDUCACZO E CULTURA
Art.62 - Ao Departamento Municipal

de Educagao e Cultura compete: executar as atividades relativas
a elaboracao e supervisao do plano municipal de educacao, €m
entrosamento com a Secretaria do Estado e Ministerio da Educagao
e Cultura; proposigﬁo e manutengao de convenio com O Estado
e a Uniao, para execugao de programas e campanhas de Educagao
e Cultura; a instalagao, manutengao e a adminisstracao de estabele-
cimentos municipais de ensino; a fixagao de normas para a reorgani-
zagao administrativa didatica e disciplinar dos estabelecimentos
de ensino existentes; a supervis@o da elaboracdo de curriculos

de ensino dos estabelecimentos municipais,de acordo com as normas
tadual de Educagao;os treinamen

fixadas pelos conselhos Federal e Es
servigo de

tos de professores; a organizagio e manutengio do

alimentacdo escolar; a promogao dos servigos de assistencia

médico-odontolégica Jjunto a escolas municipais em colaboragao
com o Departamento de Saude e Assisténcia Social da Prefeitura;

a supervisao e manutengao da Biblioteca Publica Municipal, e

outras atividades afins.

SECAQ VI

"TOUTAL
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SEGAO VI
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS URBANOS

Art., 7° - Ao Departamento Municipal
de obras e servigos urbanos compete: a fiscalizagao das obras
contratadas e construgao e conservagao das estradas municipais,
de acordo com o Plano Rodoviario mUNICIPAL; fiscalizar e fazer
cumprir as normas referentes as construgSes particulares, assim
f°m0 as posturas municipais, ressalvadas as atribuigaes relativas
a fiscalizagao sanitaria imcumbidas ao Departamento Municipal
de Saude e Assisténcia Social;a fiscalizag@o dos servigos cedidos
ou permitidos pelo Municipioj;a administragcao das oficinas e
garagens da prefeitura, a conservagao e pavimentacao das vias
urbanas;executar as atividades relativas a limpeza urbana, ao
abastecimento alimentar,a administragao do cemiterio municipal;é
manutencao de pracgas, parques,jardins pﬁblicos, a execugao do
servico de trﬁnsito no perimetro urbano, a administragio do
Terminal Rodoviario, a conservagao das obras publicas maﬁnivéTpais,
a execugao dos servigos de topografia e outras atividades afins.
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SEGAO VII
DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

Art.8? -~ Departamento municpal de

\ Saude e Assistencia Social compete: manter os servicos de assis-
tencia medica, odontolégica e social do Municipio atuar como
orgao normativo da saude publica do Hun:lcipio pabpar cemo mansec
convenios com o Estado e Uniao para execugao de campanhas e
rogramas de saude publica' colaborar com o Departamentoc Municipal

de Educacao e Cultura nos programas de assisténcia medica e
odontologica icom alunos da rede escolar publica* fiscalizar

o cumprimento das posturas municipais, referentes ao poder de
policia sanitaria; fiscalizar as entidades de assisténcia social
subvencionadas pelo municipio; promocao de levantamento de recurse
estaduais e federais a serem canalizados a entidades de assis-
tencia social do Hunicipio promover cadastramento de pessoas
carentes que necessitam de moradia e cesta basica; ;elaboragao

e incentivo de programas para integracao de marginalizados organiza
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SECAO VIII
¥ CULTURA,INDGSTRIA

3 el NSO o G AR

DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGRI
| E COMERCIO
P
Art:92 - Ao Departamento Municipal
ércio compete: participar da formu-

recursos materiais

de Agricultura.lndﬁstria e com
abastecimento €
in-

lagao da politica agropecuaria,

renovaveis;cooperar com outras instituicoes publicas € privadas;

centivar a modernizagao da agr0pecuéria, visando © desenvolviryeqto

economico social rural;estimular a produga agricola e pecuaria,
rural jeriar

,
o de conhecimentos tecnicos no meio

promover difusa
m distribuidas com pegqueno

e administrar viveiro de mudas a sere ,
e micro-produtor rural jestimular a criagao de industrias € comercio
tividade economica particular

r e assistir a a

no Municipio;incentiva
e outras atividades afins.

no comercio da cidade,

cAPiTULO III
GERAIS DA DELEGACAO E rXERcicIos DE

AUTORIDADE

pos PRINCIPIOS

Art: 10 - O Prefeito e oso/ Diretores

de Departamentos, salvo hipétese expressamente contempladas
em lei,deverao permanecer livres de fungoes meramente executorias,
e de pratica de atos relativos 3 rotina administrativa ou que

indiquem uma simples aplicagao de normas estabelecidas.

fnico - O encaminhamento
autoridades mencionadas

~ Paragrafo

de processos € outros expedientes as
neste artigo, ou a evocagao de qualquer caso por essas autoridades,

apenas se dara:
I - Quando o assunto se relacione

com ato praticado pessoalmente pelas citadas autoridades;

5 > II'- Quando se enquadre simultaneamente
na competenci? de \'rar.i-os orgaos subordinados diretamente ao
Prefeito,ou varios orgaos subordinados diretamente ao Diretor'
de Departamento, adirigentes de orgaos de igual nivel hierarquico

ou dirigente de acao administrativa ind =
O ecisamente na de nenhuma deles; ireta ou nao enquadrada
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IV -~ Quando for para reexame de atos,
Mmanifestamente 1legais ou contrarios ao interesse publico;

V - Quando a decisao impor em preceden-

tes que modifique a pratica vigente no Municipio;

P ok Ty b s
Servir gg autoridades Buperiores
orientagﬁo,coordenagﬁo e

Ainda com o objetivo de
as funcoes de plane jamento,

supervisEo, € de acelerar a tramitagﬁo
administrativa, serao observadas nos estabelecimentos’ de

de trabalho e de exigencia Processuais,
relacionados » 08 seguintes:

rotina
dentre outros principios

I - Todo assunto sera no nivel hierar-
quico mais baixo possivel,para isto:

\ se de decidir por qualquer

ou éncaminhando-
o caso a consideracao super

ior ou de outra autoridade,
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CAPITULO IV
DA IMPLANTAGAO DA NOVA ESTRUTURA

Art;12 - A estrutura administrativa
entrara em funcionamento gradualmente,
& medida em que os 6rgaos que a compoem forem implantados, segundo
as conveniéncias de administragao e as disponibilidades de recursos

eéstabelecida nesta lei,

§i1¢ - A implantagac dos orgao sera
feito atraves de efetivagao das seguintes medidas:

I - Elaboragao e aprovagao de regimento
interno:

II - Provimento das respecticvas
chefias;

III - Dotagcao dos elementos humanos
e materiais indispenséveis ao seu funcionamento:

§2¢ - sSera facultade ao Executive
a criagao extingao de setores e sansdes para atender as necessida-
des de acionalizagﬁo ou adequagao de nova estrutura:

CAPITULO V
DOS CARGOS DE DIREGAO E CHEFIA

(Art:13 - Para os efeitos desta 1lei,
ficam criados os seguintes cargos de direg@o e chefia, de provimen-
to em COMiS8AO: . .. ... ...

I- 5(cinco)cargos de diretores de
_. Departamento;

11 3(tres)cargos de Assessores;

N
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IIT - 1(um)cargo de chefe do gabinete
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§ 12 - 0s cargos definidos nos incisos
I,II e IXX deste artigo, sao de recrutamento amplo.

§ 22 ~ Ficam mantidos os atuais valores

c a a
orrespondentes a remuneragao dos cargos em comissao a que se
refere este artigo.

cAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.14 - A regulamentagao desta 1lei,

Sera feita por decrete do Executivo, definindo sua composigﬁo,
objetivo e funcionamento:

Art.15 - Sao competéncias comuns
a todos os orgaos de diregao superior da prefeitura:

I - Promover e executar convenios
concernentes aos seus servigos;

i) II\ - Preparar o relatorio anualde
kot suas atividades;
SRR
i IIT\ - Elaborar sua proposta orgamentaria
) . \parcials '

/ ¢ NS
\ U \

' Art.16 - A implantacic da nova estrutura
p [ 1 ".
organizacional constante! dgstva‘ lei dar-se-a de forma progressiva,
no prazo maximo de 180 diab\iQeoh{:ados da data de sua vigencia.

5 " \" ] “\

[\

( A r,l"is - 0 provimento para os cargos
A e - e
em comissao, criados nesta )ie’; sao livre de nomeagao e exoneragao
pelo prefeitos s | ; \5
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Art.18 - Fica o Prefeito Municipal

& proceder no orgamento da Prefeitura Municipal,
reajustamentos que se

da presente Lei,

autorizado

OS ’ ~
fizerem necessarios em decorrencia

respeitados os elementos e as fungoes.

Art.19 - Revogadas as dispodigoes

em contrario, esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao.

Medeiros,01 de Janeiro de 1997:

e

VIC?&TE CHICRALA DA FONSECA
Prefeito Municipal




